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Issues Log

Als „Issue“ wird ein Problem bezeichnet, das den Projektfortschritt behindert und durch das Projektteam nicht ohne fremde Hilfe gelöst werden kann.

Diese Übersicht (Issue-Log) enthält die Zusammenfassung aller offenen Probleme (Issues) und dient vor allem der Fortschrittskontrolle. Die Eintragungen sollen aus Gründen der Übersichtlichkeit kurz und prägnant gehalten werden.
Wird ein Einreichungsformular für Probleme und „Issues“ verwendet, achten Sie auf einen Querverweis zum Ursprungsdokument. 
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	Nr
	Beschreibung und Einfluss auf das Projekt
	Prior.
(H/M/T)
	Datum
Eingang 
	durch
	Verantw.
	Erledigt
	Status
	Lösung / Kommentar

	1
	Ein zusätzlicher Auftrag veranlasst den Kunden, die Arbeiten für dieses Projekt für zwei Wochen stillzulegen. Dies führt dazu, dass der Endtermin für unser Projekt auch gefährdet ist. 
	H
	tt.mm.jj
	P. Müller
	H. Baumann
	tt.mm.jj
	Erledigt
	Der Auftraggeber hat  zugestimmt, dass Frau Muster und Herr Müller je einen Tag pro Woche zur Verfügung stehen. Weiter hat er den Verschiebung des Endtermins um eine Woche zugestimmt.

	2
	Ein Vertragspartner hat sich überraschend aus dem Projekt zurückgezogen. Falls wird nicht sofort eine Alternative findet, ist der Endtermin ernsthaft gefährdet.


	H
	tt.mm.jj
	A. Meissner
	H. Walter
	tt.mm.jj
	Erledigt
	Der Lieferant war in der Lage einen anderen Vertragspartner zu finden. Dies führt zu einer Verzögerung von einer Woche. Der Endtermin ist jedoch nicht gefährdet.
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