Arbeitsauftrag

Mit Hilfe der Formularvorlage Arbeitsauftrag werden kleinere Aufträge oder kleinere Ergänzungen innerhalb eines Projektes definiert. Die dafür beanspruchte Zeit zur Planung dieser Aktivität ist wesentlich geringer als die für die Projektdefinition von mittleren und großen Projekte.

Obgleich Inhalt und Information des Arbeitsauftrags im Gegensatz zur Projektdefinition nicht so umfangreich ist, dient es trotzdem als Vertragsdokument zwischen den Partnern.

Ein ArbeitsauftragF wird in der Regel durch den Bereichsverantwortlichen angeregt. Dazu dient der erste Abschnitt dieses Formulars. Empfänger des Formulars ist die Planungsstelle, welche den zweiten Abschnitt ergänzt und danach das Formular dem Kunden zur Genehmigung unterbreitet.

Erst durch die Genehmigung durch den Kunden beginnt die Realisierung. Er bestimmt zudem den Zeitpunkt der Produktivsetzung und bestätigt erfolgreiche Beendigung des Auftrages. 
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(Remove this comment section from final document.)

	Arbeitsauftrag

	Auszufüllen durch den Antragsteller

	Nummer:

	Datum:


	Priorität (H/M/T):



	Anforderung von:


	Projekt / Applikation:

	Spezifikation / Umfang:



	Gründe / Nutzen:



	Wird durch die Planungsstelle ergänzt

	Verantwortlich:

Hans Muster
	Datum Übergabe:


	Voraussetzungen:



	Schätzung: Aufwand / Dauer / Kosten:


	Kommentar:



	Genehmigungen durch den Kunden 

	
Zur Realisierung freigegeben:
	Name:
	Datum:



	
Genehmigung Produktivsetzung:
	Name:


	Datum:



	
Bestätigung Auftragserledigung:
	Name:


	Datum:
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